会计英语课程介绍
课程名称：会计英语基础教程
开课教师：外语系 梅克寒

选课对象：10级各专业
课程目标：
本课程是阐明会计学基本原理和基本方法的课程.本课程是了解会计基本理论和基本方法的途径,有助于完善学生的专业知识结构和扩大学生的知识面.其任务和目标是通过会计学基本原理的讲授,使学生掌握会计学的基本理论,基本方法和基本技能,掌握和运用各种会计核算方法,包括设置会计科目与账户,复式记账,填制与审核会计凭证,登记会计账簿,财产清查和编制会计报表.
课程内容：
第一单元 绪论
主要概述了会计的发展与社会经济环境的关系;会计的概念;会计的对象;会计的职能和任务;会计的核算方法.通过本单元学习要求了解会计的涵义,理解会计核算的全过程,会计核算的基本方法有哪些. 

第二单元 会计要素和会计等式
主要介绍了会计要素划分为资产,负债,所有者权益,收入,费用和利润六大要素;阐述了会计的基本等式;会计账户的概念及账户的分类和结构.要求理解会计要素和会计等式的含义及其内容,并具有在以后学习会计核算方法时运用这些理论概念的初步能力. 

第三单元 复式记账与会计分录

主要阐述了会计记账方法和复式记账的原理;借贷记账法及特点,借贷记账法的应用;会计分录的编制.要求理解会计科目与会计账户的关系,如何设置会计账户;掌握复式记账法的基本原理,借贷记账法的基本内容及其简单应用.

第四单元 会计凭证

主要介绍了会计凭证,原始凭证和记账凭证的概念,作用,分类及其格式;原始凭证和记账凭证的基本内容,填制要求与审核;要求了解会计凭证的分类与作用;理解会计凭证,原始凭证和记账凭证的含义,分类,内容和编制要求;掌握原始凭证和记账凭证的填制和审核.

第五单元 会计账簿

主要介绍了会计账簿的作用,分类及其标准格式;日记账,总分类账和明细分类账的设置;记账规则及错账的更正;对账和结账的内容.要求理解账簿在会计核算中的地位和作用,掌握账簿的登记,错账的更正,结账和对账的方法.

第六单元 会计报表

主要介绍会计报表的作用和编制要求,会计报表的种类和格式,资产负债表,利润表和现金流量表的编制.要求理解会计报表的作用,种类和格式,掌握资产负债表,利润表和现金流量表的基本结构原理及其基本的编制方法.

第七单元 会计工作组织

主要介绍会计机构的设置,会计人员的配备,会计法规与制度的制定与执行以及会计档案的保管.了解会计机构的设置和会计人员的职责权限和职业道德,理解会计规范体系的意义和我国会计法规体系的内容.

