
渝运集团

职位：出纳

岗位职责：
1、编制会计凭证、会计报表;
2、参与编制本单位年度财务预决算;
3、编制预算执行情况分析报告，参与企业年度财务决算报告的编制;
4、协助、配合财务部门负责人完成各项审计工作;
5、负责编制、报送国资委、财政局、税务局等相关部门的财务会计资料;
6、负责纳税资料的提供和报送;负责往来款项的确认、核对、分析和催收。
7、认真执行现金管理制度，做好现金的日常管理及收付工作;
8、完成领导交给的其他临时性任务。
[bookmark: _GoBack]
岗位要求：
1、 教育部承认的大专及以上学历、财务管理、会计学等相关专业;
2、身心健康，体貌端正，服从工作安排，适应出差;
3、熟悉会计报表的处理，会计法规和税法，熟练使用金蝶、用友、小蜜蜂等财务软件。

联系人：吕老师
联系方式：13627699909

