
宏光建设有限公司

职位:会计

岗位要求: 
1:财务，会计专业大专以上学历，持有会计证，三年以上工作经验，
2:熟悉会计报表的处理，会计法规和税法，熟练使用财务软件。
3:良好的学习能力，独立工作能力和财务分析能力。
4:工作细致，责任感强，良好的沟通能力，团队精神。

岗位职责:
1:编制会计凭证，整理保管财务会计档案。
2:登记保管各类总账明细账
3:按照财务制度定期对账，如发现差异，查明原因。
4:编制会计报告，报表，处理结账时有关的会计账务的调整事宜。
5:管理往来款，应收，应付款，固定资产，无形资产，每月计提核算税金，费用，折旧费等费用项目。
6:完成领导交办的其他工作。  
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